
TIPO DE SOLICITUD

FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN DE PROVEEDORES

TELEFONO

NOMBRE COMPLETO DEL PROVEEDOR (RAZON SOCIAL)

FAX CELULAR

DIRECCIÓN CIUDAD DEPARTAMENTO

CORREO ELECTRÓNICO A.A.

AAAA MM DD

FECHA DE ENTREGA

Inscripción Actualización de Datos

DATOS GENERALES

REFERENCIAS COMERCIALES (Clientes Principales)
NOMBRE DE EMPRESA CIUDAD TELEFONO PERSONA DE CONTACTO

INFORMACIÓN TRIBUTARIA

Si           NoGran Contribuyente Si           No No. Resolución

NOMBRE DEL GERENTE

Autorretenedor 

DATOS DEL GERENTE Y REPRESENTANTE
NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN DEL GERENTE

NOMBRE DEL REPRESENTANTE COMERCIAL NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN DEL REPRESENTANTE NUMERO CELULAR

DIRECCIÓN DEL REPRESENTANTE CIUDAD

NOMBRE DE EMPRESA CIUDAD TELEFONO PERSONA DE CONTACTO

CONDICIONES
FORMA DE PAGO (dias) ENTREGA DE PEDIDOS(Dias)

DESCUENTOS FINANCIEROS DESCUENTOS COMERCIALES

CERTIFICACIONES DE CALIDAD

DATOS ADICIONALES Y DECLARACIONES
EXPERIENCIA (No de años de existencia de la 
Empresa)

DECLARO QUE LA INFORMACIÓN AQUÍ PROPORCIONADA EN EL 
PRESENTE FORMULARIO ES VERAZ Y QUE CONOZCO LAS 
SANCIONES LEGALES EN CASO DE FALSEDAD DE LOS DATOS AQUÍ 
CONTENIDOS FIRMA Y SELLO

DOCUMENTO DE IDENTIDAD
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DOCUMENTO DEL PROVEEDOR NUMERO DEL DOCUMENTO

C.C. Cédula Extranjeria OtroNit ¿Cual?

INFORMACIÓN PRODUCTO

Actividad:

Consultor

Proveedor
Constructor

Otra Cual?

DESCRIPCION  SERVICIO, PRODUCTO O NEGOCIACION QUE OFRECE A CAJASAN:

PAGINA WEB

SERVICIOS ADICIONALES Y GARANTIAS

Régimen Común Régimen Simplificado

Distribuidor

Servicios

Manufactura

Código de la linea (s) de 
producto(s) o Servicio(s) :

No. Resolución

Exento de Renta Si           No

PERSONA
JuridicaNatural

CORREO ELECTRONICO

INFORMACION BANCARIA PARA PAGO ELECTRONICO
ENTIDAD BANCARIA TIPO DE CUENTA NUMERO DE LA CUENTA

TITULAR DE LA CUENTA CC. O NIT TITULAR CORREO ELECTRONICO PARA INFORMACION

AhorrosCorriente

TIEMPO COMO PPROVEEDOR

TIEMPO COMO PPROVEEDOR

En proceso de 
CertificaciónEmpresa Certificada

Resultados  
Evaluaciones 
de Clientes No tiene

OTROS DESCUENTOS

CORREO ELECTRONICO

90 días
VIGENCIA DE LA PROPUESTA 
(TIEMPO)60 días30 días

Nota:  todos los espacios deben ser diligenicados para realizar la inscripción de proveedores, de lo contrario sera rechazado



PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION  DE PROVEEDORES

El proveedor Ingresa a la pagina web de CAJASAN:  www.cajasan.com  y descarga el formulario de inscripción de proveedores de 
CAJASAN, lo diligencia e imprime.

El formulario de inscripción debe ser entregado en la Unidad de Compras junto con los documentos a anexar para la inscripción de  según el 
tipo de proveedor.

Si hay alguna inconsistencia en el formulario o documentos anexos CAJASAN le informara al proveedor.

Los proveedores que cumplan con todos los requisitos y sean incluidos como proveedores de CAJASAN serán notificados.

CODIGO DENOMINACIÓN CODIGO DENOMINACIÓN CODIGO DENOMINACIÓN

SUMINISTROS SERVICIOS

001 Alfombras, tapetes, cortinas y persianas. 019 Carros y canastas de mercar 035 Carpinteria y reparaciones locativas.

002 Artículos de aseo, cafetería y utensilios de uso doméstico. 020 Componentes Biológicos 036 Consultoria  y asesoria técnica

003
Artículos de dotación y confección de pantalones, batas, 
camisas,ropa quirurgica, disfraces y zapatos.

021
Equipos , herramientas e insumos (plantas, abonos, pasto, est) de 
jardineria

037 Hotelería

004 Artículos de oficina, papeleria y útiles de escritorio. 022 Equipos de computo, insumos y partes. 038 Ingenieria (construcción y consultoria)

005 Electrodomesticos 023 Equipos de comunicación y telefonía móvil. 039 Instalaciones eléctricas, acueducto y refrigeración.

006 Empaque de polietileno, polipropileno y de papel. 024 Estantes,  mostradores y góndolas 040 Jardineria y Fumigación

007 Empaque de refrigeración y congelación. 025 Implementos para recreación y deportes, placas y trofeos. 041 Litografía, tipografía, encuadernación y laminación.

008 Equipo medico y odontologico 026 Insumos, reactivos e instrumental para laboratorio. 042 Mantenimiento de equipos de odontología y médico.

009
Equipo, herramientas e insumos para  tratamiento de aguas 
(piscinas).

027 Material educativo, didáctico y muebles escolares. 043 Medios de comunicación y publicidad.

010 Equipos de aire y refrigeracion 028
Material medico, odontologico, hospitalario, ortopedico y 
radiográfico.

044 Recarga de extintores.

011 Equipos de medicion(balanzas , basculas, etc) 029 Material publicitariso(audiovisual, impreso, POP, exterior, señalizacion)045
Reparación y mantenimiento de equipos 
computacionales.

012 Equipos especializados varios 030 Medicamentos, vacunas y complementos nutricionales 046
Reparación y mantenimiento de máquinas, vehículos, 
mobiliario y equipos.

013
Equipos y elementos de Seguridad Industrial y salud 
ocupacional.

031 Papeleria y útiles escolares. 047 Restaurante

014 Equipos y productos de estetica y belleza 032 Publicaciones(libros, textos escolares, periodicos, revistas) 048 Sftware e informatica y activiades conexas

015
Herramientas, artículos eléctricos, equipos electrónicos y 
equipos para soldar.

033 Tarjetas plasticas 049 Temporales y agencias de empleo

016
Llantas, neumáticos, repuestos, combustibles y lubricantes 
para vehículo, vehiculos

034 Vidriería y acrílicos. 050 Tiquetes aéreos, terrestres y tours.

017 Materiales de construcción y ferretería en general. 051
Transporte de mercancía local y departamental, 
mensajería y transporte de valores.

018 Muebles y equipos de oficina. 052 Vigilancia y aseo.

LINEAS DE PRODUCTOS O SERVICIOS GENERALES 

Documentación requerida
1. Material médico-quirúrgico, material odontológico, 

Medicamentos (productos y suministros de salud)
Registro INVIMA o Licencia Sanitaria y Ficha Técnica/certificados BPM y FDA (Si aplica)

2. Material Ortopédico y Componentes Biológicos Licencia de Funcionamiento Emitida por la entidad competente
3.  Sustancias Quimicaas Ficha de Seguridad del producto
4. Alimentos y bebidas Concepto Sanitario Favorable emitido por la Secretaría de Salud y Medio Ambiente
5.  Transporte de pasajeros aéreo Registro Nacional de Turismo
6.  Transporte de pasajeros terrestre local e intermunicipal Autorización del Ministerio de Transporte y licencias de operación cuando aplique
7.  Traslado asistencial de Pacientes Certificación de cumplimiento de requisitos de habilitación o inscripción en el registro especial de 

prestadores de servicios de salud
8.  Vigilancia / Seguridad Licencia de funcionamiento expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada
9.  Fumigaciones Concepto Técnico Favorable de la Secretaría de Salud y Medio Ambiente
10. Recolección y tratamiento final de residuos hospitalarios Concepto Técnico Favorable de la Secretaría de Salud y Ambiente, Licencia Ambiental, 

Aprobación del Componente Externo del Plan de Gestión de Residuos
11. Construcción - remodelación

Registro de proponentes en el cual se certifique las capacidades de contratación, Matrícula 
profesional o Certificado COPNIA según aplique

12. Alimentación Concepto Sanitario Favorable emitido por la Secretaría de Salud y Medio Ambiente,certificado 
BPM

13. Alojamiento Registro Nacional de Turismo, Licencia de Funcionamiento
14. Metrología Certificados de Patrones calibrados con trazabilidad y protocolos de calibración
15.  Red de servicios de salud Habilitación de servicios de salud y Esquema tarifario
16. Laboratorios o Distribuidores Trae las condiciones de almacenamiento
17. Profesionales de la Salud Hoja de vida con sus certificados Tarjeta profesional  Certificado de inscripcion para trabajar en 

santander
18. Profesionales Hoja de vida con sus certificados y Tarjeta profesional

Líneas de suministro

REQUISITOS PARTICULARES POR LÍNEA DE SUMINISTRO

Matricula y/o registro mercantil y certificado de existencia y representación expedido por la cámara de comercio vigente.
Copia registro único tributario RUT actualizado, o documento que haga sus veces.
Portafolio de servicios con precios.
Fotocopia cedula del Representante Legal
Estados financieros  y fotocopia declaración de Renta (Vigencia año anterior) y/o Ingresos y patrimonio ultima vigencia
Portafolio con precios
Referencias comerciales (mínimo 2)
Fotocopia de Certificaciones de Calidad, soportes que evidencien proceso de certificación, fotocopia de resultados de 
evaluaciones de los clientes (si aplica)

DOCUMENTOS GENERALES


